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專業教室與器材設備借用暨使用管理辦法
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第1條 本系專業教室包含保母檢定、琴法、蒙特梭利、韻律及幼兒照護等5間教室，為使本系專業教室及器材之使用、管理及維護有所依循，並能有效發揮輔助教學功能，特訂定本辦法（以下簡稱本辦法）。
第2條 本辦法中之「器材」定義為開放外借使用及專業教室內之所有軟、硬體設備（含各專業教室鑰匙）。

第3條 本系專業教室器材及設備開放對象以本系教職員及學生為優先。本校各單位如需借用，請洽幼兒保育系辦公室填具借用單。專業教室內之器材設備將依各專業教室管理辦法辦理。
第4條 開放申請時段：星期一至星期五上午八時至下午五時（中午十二時至十三時卅分除外）及當學年度公佈之系辦值班時間。
第5條 借用及使用規定：

1、 請攜帶學生證。

2、 借用時間以同一日為原則，惟特殊情況不在此限；筆記型電腦、單槍及專業教室鑰匙借用時間為借用日之上課時段。

3、 器材借用人為借用期間之負責人。

4、 借用及歸還時需當面與經手人員清點借用器材（含配件）數量，並檢查是否有損壞及異常之情形。

5、 使用器材時，若有不熟悉操作之狀況，請先與系辦人員聯絡，勿強行操作，以免造成器材之損壞。

6、 使用之器材若須更換耗材或安排管理人員則酌收相關費用。

7、 器材逾時歸還，將喪失整學期器材借用之權利。

8、 器材嚴禁轉借非本系學生使用及作私人用途。
第6條 各專業教室及器材租借費用將另訂定之。

第7條 校外單位欲借用需提設備及資源委員會審議，通過後才可出借。

第8條 本辦法經系務會議核定後實施，修正時亦同。

